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Instrucciones para instalar “Autofirma” para firmar archivos “pdf”

Instalar aplicacion Autofirma

SATIpyme

Descargas - Desde aqui puedes descargarte aquellas aplicaciones que necesites para

firmar electronicamente y otras utilidades o documentos.

e AutoFirma

firm@

Aplicacién de firma electrénica desarrollada por el Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas. Al poder ser ejecutada desde el navegador, permite
la firma en paginas de Administracién Electrénica cuando se requiere la firma en

un procedimiento administrativo.

¢Como saber su sistema? Si tienes windows 7 entra en “Inicio” en “Panel de Control” y
elige “Sistema”, si tienes 2010 preguntale a “Cortana” tipo de sistema y llegards a una

pantalla similar

@uv‘;ﬂ » Panel de control » Todos los elementos de Panel de control » Sisterna
-

~ [ 43 || Buscarene.. o

Ventana principal del Panel de

Tl Ver informacién bésica acerca del equipo

‘?:,' Administrador de dispositivas Edicidn de Windows

‘3\’;' Configuracién de Acceso Windows 7 Professional

remoto Copyright © 2009 Microsoft Corporation. Reservados todos los derechos.

Service Pack 1
Obtener mads caracteristicas con una nueva edicién de Windows 7

) Proteccion del sistema

‘?:,' Configuracién avanzada del
sistema

Sistema
Fabricante: Ecomputer
Evaluzcién: :a Evaluacién de la experiencia en Windows
Procesador: Intel(R) Core(TM)2 Duo CPU  E7500 @ 2.93GHz

283 GHz

Compatibilidad con Ecomputer

902 220 230
Horario de soporte técnico: Lunes a Viernes - 9:00 2 14:00 y 16:30 2 19:30
Sitio web;

Nimero de teléfono:

Soporte técnico en linea

Configuracién de nombre, dominic y grupo de trabajo del equipo
MPUYUELO
MPUYUELO.cch.local

Mombre de equipo:

Mombre completo de

Vea también equipo:

Centro de actividades Descripcién del equipo:

Dominio: cch.local

Windows Update

Informacidn y herramientas de
rendimiento

Activacion de Windows

Estado no disponible

Py

ecomputer &

B Cambiar

configuracién
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e AutoFirma para Windows 32 bits

e AutoFirma para Windows 64 bits (si el equipo es nuevo el sistema suele ir a 64)
e AutoFirma para Linux

e AutoFirma para Mac

Instalacion AutoFirma

A continuacidn, explicaremos paso a paso la instalacion de AutoFirma que ayudara al
usuario a poder firmar sus remisiones de facturas desde cualquier navegador web.

AutoFirma estd disponible en la URL:
http://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html

Esta disponible para Windows, Linux y MacOs. Una vez descargado, se descomprimira
la carpeta para iniciar la instalacion.

Iremos mostrando visualmente el paso a paso de la instalacién. Aquello que requiera de
mas explicacion se detallard en su momento:

Desde el navegador web Chrome, ya que éste, por motivos de seguridad, no deja
ejecutar JAVA, para poder ejecutar el applet de firma y que no nos realice error debemos
de tener instalado AutoFirma, ya que si no el sistema emite error.

Dada la complejidad de la creacidon de las firmas electrénicas en las diferentes
plataformas de usuarios, por la variabilidad de sistemas operativos, navegadores,
maquinas virtuales y estandares de firma, el Ministerio de Hacienda y Administraciones
Publicas ha desarrollado un applet de firma multiplataforma, que pone a disposicion
de todos los usuarios.

AutoFirma es una aplicacion multiformato de firma, multinavegador y multi sistema
operativo.

En navegadores que no soportan JAVA, el javascript del miniapplet ejecuta la aplicacién
AutoFirma, en lugar del applet.

En los navegadores web Firefox e Internet Explorer, entre otros, que permiten ejecutar
JAVA, se seguira firmando con el miniapplet de JAVA, a no ser que se deshabilite por el
usuario y se instale AutoFirma.

Al pulsar sobre el botén “Siguiente >” seremos redirigidos a la pantalla de licencia de la
aplicacion.
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Bienvenido al Asistente de
Instalacion de AutoFirma

Este programa instalara AutoFirma en su ordenador,

Se recomienda que derre todas las demas aplicadones antes
de iniciar la instalacion. Esto hara posible actualizar archivos
relacionados con el sistema sin tener que reiniciar su
ordenador,

Presione Siguiente para continuar.

Client @

Egiguiente:bﬂ [ Cancelar

En esta pantalla, el usuario puede leer el texto de licencia de AutoFirma. Para
continuar con el proceso de instalacion es necesario pulsar el botén “Acepto”.

[l == )

Acuverdo de licencia
Por favor revise los términos de |a licenda antes de instalar
AutoFirma.

Presione Avanzar Pagina para ver el resto del acuerdo,

[ »

AutoFirma 1.5.0
Copyright 2011, 2016 Gobierno de Esparia

AutoFirma es Software Libre; puedes redistribuirlo v/o modificarlo
bajo los términos de al menos una de estas dos licendas;

m

-La "GMU General Public License™ tal como es publicada por la Free Software
Foundation; version 2 de la Licenda, o (3 su eleccidn) cualquier version posterior,

-La "European Software License™; versidn 1.1 de la Licenda, o (a su eleccidn) cualquier -

Si acepta todos los términos del acuerdo, selecdone Acepto para continuar. Debe aceptar el
acuerdo para instalar AutoFirma,

Mullsoft Install System 3.0

< Atras ][ Arepto ] [ Cancelar
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En la siguiente pantalla, podra seleccionar la ruta de instalacion de la aplicacion. Puede
dejar la ruta que se le muestra por defecto (recomendado) o seleccionar cualquier otra
ubicacién. En caso de modificar el directorio por defecto, aseglrese de instalar
AutoFirma en un directorio propio y no en uno compartido con mas aplicaciones o
documentos. A continuacién, pulse el botén “Instalar”.

E =

Hegir lugar de instalacion

Elija el directorio para instalar AutoFirma,

Elija un directorio donde instalar la aplicacion:

Directorio de Destino

rogram Files (x86) 1 i Examinar. ..

Espacio requerido: 164, 1MB
Espacio disponible: 39, 1G8

< Afrds ][ Instalar J [ Cancelar

El proceso de instalacién extrae y copia los ficheros necesarios. Una vez hecho esto se
instalard un certificado de confianza SSL generado en su almacén local de Windows.

Este proceso de instalacién también afecta a los perfiles de Mozilla Firefox y a la
configuracion de Google Chrome. En caso de encontrarse abiertos estos navegadores,
se le informara al usuario mediante una ventana de advertencia y este deberd cerrarlos
manualmente para poder continuar.

Téngase en cuenta que el navegador Google Chrome puede quedar abierto incluso
después de cerrar su ventana. En esos casos, aparecerda un icono en el area de
notificaciones del escritorio del usuario y deberd cerrarse a través de la opcidn
proporcionada en el menu contextual de este icono.

Una vez finalizado el proceso, el usuario podra pulsar el botén “Siguiente” para conocer
el resultado de la instalacion.
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Instalando
Por favor espere mientras AutoFirma se instala.

Extraer: dasses.jsa... 47%
L —

Extraer: thameserv.exe.., 100% -

Extraer: unpack.dll... 100%

Extraer: unpack200.exe... 100%

Extraer: verify.dll... 100%

Extraer: w2k_lsa_auth.dll... 100%:

Extraer: wsdetect.dll... 100%

Extraer: zip.dll... 100%:

Directorio de salida: C:YProgram Files (x86)\AutoFirmatAutoFirmatjre bin'dient

Extraer: Xusage.txt... 100% |:|
Extraer: dasses.jsa... 47% il

Mullsoft Install Swskem «3.0

< Afras Siguiente > Cancelar

Cuando el asistente termina, la instalacion habra finalizado.

Completando el Asistente de
Instalacion de AutoFirma

AutoFirma ha sido instalado en su sistema.

Presione Terminar para cerrar este asistente.

Client @

= Atras . Terminar ¢ Cancelar
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USO DE AUTOFIRMA

Paso 1 — Seleccionar fichero pdf a firmar:

Archivo Heframientas

Bienvenido a AutoFirma

En esta pantalla puede frmar electronicamente un fichero que se encuentre en su $sco duro

Cuando firma electrénicamente un fichero pueden Incorporarse a este aertos datos personales, entre [0s que pueden encontrarse

su nimero de DNI, su nombre y apellidos o incluso informacién sobre su situacién 1aboral i utiiza un certificado profesional

Consulte las polilticas de seguridad y proteccion de datos de los receptores de los ficheros firmados antes de enviarlos o distribuirtos.

A partir de este punto, no inserte 0 exraiga ninguna tarjeta inteligente o dispositivo enptogrifico USS

Importante: No inserte ni retire tarjetas de ninguno de los lectores de tarjetas inteligentes hasta finalizar 1a ejecucidn de este i
programa

[Mmam ]

Pulse el botén o arrastre un fichero en este area

Paso 2: Una vez seleccionado pinchar en “Abrir”

Archivo Heég - e
Buscaren: |(@ Desitop vy B || & =] e
H |
Bienvl| - nonm |
En esta pan 1 Nueva Gestion - Acceso directo.Ink
Cuando fin}|| | ™| Nueva normativa hojas de reciamaciones. pdf trarse
sundmero §i -
Consulte | pem.oer | @istribuirlos.
Apartir de @l PilarBasic ink
Importante i
programa. || 135 =7 !
Nombre de archivo:  Nueva normativa hojas de redamaciones padf
elew&
(_Selecalll prenivos de fipo | Todos los Archivos v

Abrir archivo seleccionado

Pulse el botdn o arrastre un fichero en este area
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Paso 3: Seleccionar “Hacer la firma visible dentro del pdf” y pinchar en “Firmar fichero”

Archivo Herramientas Ajuda ;‘

Bienvenido a AutoFirma

En esta pantalia puede firmar elecirénicamente un fichero que se encuentre en su disco duro
Cuando firma electrénicamente un fichero pueden incorporarse a este cieros datos personales, entre 10s que pueden encontrarse

su nimero de DNI, su nombre y apellidos o incluso informacién sobre su situadién Iaboral si utiiza un certificado profesional.

! Consutte 1as politicas de seguridad y poteccidn de datos de los receptores de los ficheros irmados antes de enviarios o distribuirios

A partir de este punto, no Inserte 0 exiraiga ninguna tarjeta 0 dspositivo criptografico USS
Importante: No inserte ni retire tarjetas de ninguno de los lectores de tarjetas inteligentes hasta finalizar la ejecucidn de este ]
programa

| Selecdonar fichero a firmar |

C:\Users\MPuyuelo\Desktop\Nueva normativa hojas de recla... | VerFichero |
Tipo de firma: Firma POF

Tipo de fichero: Documento Adobe PDF
Fecha Gitima modificacién 25 de de 2016 13:19

Tamafio: 275 KB !‘
& Hacer Ia firma visible dentro del POF

Eirmar fichero |

Paso 4: Seleccionar con el ratdn la parte del pdf donde queremos que aparezca la firma
y pinchar en “Siguiente”

Achee Megrammntas | ¢ - o -
| @ Aackumav162-§| Posiiéa de irma (haga cicy aastre para sefecaonar of &rea de fa brma) o @ B
¢ $ 4
Bienvenido a AUtoF || s neames 5 cromm Ao |
En esta pantalla puede Semar eleck
Cuando frma elecirdncamente un Scher 1 i
35 nlimeeo Ge OO, su nomdee y apelidol Bienven'd ‘
Consuie 133 pOiCas Se segundad y peod | En esta pantaila pud |
A Dany de a8le puntd, NS Insems © 0raig Cuando frma electry | enconkarse
Imgoriante No insente ni retve Lagetas o su numero oe DN 0 3 sonat
proyama Consune tas potcl | 5 0 TN
Apanty 3o este punig |
Imgortante: No nsefd |0 de oste
| Selecciona Schero 3 Srmae programa
4
CWse:
Tipo o# |
Tipo @8} | | Vet Facheco
Fecrad| T
Tamailg
|
{ Pégna 1 de 9 (escala 23%), » || » |
| .

=
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SATIpyme

Paso 5: En el “rea de texto” te permite poner lo que tu quieras y luego aparece en el
documento firmado (ajusta el tamafo para que se lea bien)

@ Propiedades de la firma visible PDF

Vista Previa

x

F1 rmacle por
PESUBJECTCNG S =1
chia
PESIGHNDATE=dd /MM
o

noun

Pulse la previsualizacidon para agregar una imagen de fondo. Pulse con el botdn
derecho para eliminarla.

M

Formato del texto
{Cour"ier‘ .v] ?@

LN Jx Jls J® J(mnego ]
Area de texto

Firmado por $$SUBJECTCMSS &l dia
FESIGHNDATE=dd/MMyyyyEE con un certificado
emitido por $5ISSUERCMNES

La previsualizacién puede diferir del resultado final. Consulte |a pagina de ayuda
para conocer |as palabras clave para introducir informacion del certificado.

[ Aceptar J [ Cancelar J

Paso 6: Seleccionar el Certificado “aceptar” y si lo tiene con contrasefna ponerla

B

Archivd Hepram]

Bienve

En es1z pantal
Cuanda firma §
SU AUMeno da
Consuite las p
A partir de este

Didbego de Sequridad X Ayuda
Seleccione un certificado Ome
BnCconirarge
i Eianal

18035550P MARIA AUXILIADORA PUYUELD (C:0... 0 distnbuinos
Emisor: AC CAMERFIRMA FOR NATURAL PERSONS - 201&, Usa: FAir...

ﬁ Wahds desde: 07/05/2018 hasta 06052020
H i i i r i TR |
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Paso 7: Seleccionar nombre y carpeta de destino del archivo firmado y pinchar en
“Guardar”

Aschivo Hegramientas Ayuda
Bienvenido a AutoFirma
Eneslapar(@ Guardar fichero firmado  wwm « . S = S -
Cuando firm — arse
Su nUmero % wral
Consulte | Buscar en: Lﬁoisﬂop 3 a L QJ L ] J S . tribuirlos
A partir de
Importan (i 2017 @8 ccH
programa (@ 2018 (@8 INAEM FACTURA ELECTRONICA
(@ accesos directos Agencia Tributaria &8 josan
(8 sinsa beer & liverador
. Sel ”
(8§ CARTELES A3 HUESCA @8 logo sati
B 7 v
Nombre de archivo.  Nueva normativa hojas de reclamaciones_signed. pdf | ]
Archivos dejipo: | Documentos Adobe PDF (*.pdf) B
| Guardar | | cancelar | )
| Ewmarfichero |

Paso 8: El pdf ya estd firmado.

AChive Hegtarmmentaa

o ; @ AunrcFema v162 - Nuevs normaties hopes de reclamaccnes_sgned pdf !7 ‘ EL“‘.’,.“
Bienvenido a AUtOFI| 4o reasmmns o
£ 0523 par| @ Quardar fchero firmada

Cuando
Su fUMetD

T Ol ‘ Proceso de firma completado satisfactoriamente

Conscite
A partr Ge
Wnportant ‘ 2017 La Bemnd 0 comecta en Ouanto 3 esTuciurd, pero DA delerminic su complets valdel lgal dede
programa @ o COMPIODAr BORMAS L3 vAB0NZ 08 153 CHARCHI0S USR0S Para all0, uede vallaw e5ta u 0T3S Mmas
elecironcas en: Dy Svalide redoara 93!
B8 accesos drecios Ao J
8 ainsa deer

|
&8 CARTELES AYHUES| Ficnaco trmado

EAS - CRen WPy DS HOpNUN ROMatva hojs e recamacicnes_sigoed gt | et Schero

Horabre Ov sechive. '“‘1‘* Contficass oo S1ma Wizado
Aectanos Oe poo 3_‘1 ) Titutar el certicado Mana Ausiiadgons Puels Bordedas Emiser def coniicaso AC Camerfirma Cersicados Camerales

Datos de la rma
¥ Formato de fema
Adoze POF
¥ Datos frrados
‘1:{ ﬂnﬂ’ !!fw lm‘l
¥ Ardol de rmas del documento
Maria Auosadaca Puveelo Borgerias (16-mae 2013 9 03!
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En cualquier momento puede contactar con nuestro servicio para cualquier tipo de

aclaracion y/o solitud de ampliacion de informacién.

Esta informacion le ha sido remitida por el Servicio de Asesoramiento en Tecnologias
de la Informacién (Satipyme)

Este servicio estd cofinanciado por el Gobierno de Aragdn, Departamento de Ciencia,
Universidad y Sociedad del Conocimiento, Direccién General de Administracién
Electrénica y Sociedad de la Informacién.

Puede llamarnos al: 625 805 706

Escribirnos un email: sati@camarahuesca.com

AVISO PROTECCION DE DATOS:

Responsable: Identidad: Cdmara Oficial de Comercio, Industria y Servicios de la provincia de
Huesca - NIF: Q2273001D - Dir. postal: C/ Santo Angel de la Guarda, 7 22005 HUESCA - Teléfono:
974 21 88 99 - Correo electrénico: lopd@camarahuesca.com

La Camara Oficial de Comercio, Industria y Servicios de la Provincia de Huesca (Cdmara de Huesca)
le informa que tratamos la informacion que nos facilita con el fin de prestarles el servicio solicitado
y realizar la facturacion del mismo cuando proceda. Los datos proporcionados se conservardn
mientras se mantenga la relacion comercial, la duracion del programa o durante los afios
necesarios para cumplir con las obligaciones legales. Los datos no se cederdn a terceros salvo en
los casos en que exista una obligacion legal, y en el caso de participar en programas cofinanciados
con las distintas entidades que los financian podrdn ser cedidos a las mismas tal y como viene
recogido en nuestro acuerdo de privacidad.

Igualmente le confirmamos, tal y como nos ha consentido expresamente, que estd dado de alta
en nuestra base de datos para recibir informacién relevante sobre programas, publicos y/o
privados, de interés empresarial (jornadas, talleres, cursos, convocatorias publicas, subvenciones
y ayudas, actividades, eventos, ...). Los datos de contacto son los proporcionados por el propio
interesado y se conservardn mientras no decidan darse de baja de nuestra base de datos de envios
y comunicaciones. Los datos no se cederdn a terceros salvo en los casos en que exista una
obligacion legal.

Si no quiere seguir recibiendo comunicaciones ni publicidad de Cdmara Huesca ruego nos envie
un correo electronico a: lopd@camarahuesca.com poniendo en el asunto "Baja del Servicio de
Comunicaciones"

Usted tiene derecho a obtener confirmacion sobre si en Cdmara Huesca estamos tratando sus
datos personales. Por tanto, tiene derecho a acceder a sus datos personales, rectificar los datos
inexactos o solicitar su supresion cuando los datos ya no sean necesarios a través del mail:
lopd@camarahuesca.com

Mas informacion: http://www.camarahuesca.com/aviso-legal-y-politica-de-
privacidad/
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